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Checkliste zur Überprüfung der Ausbildungsvorbereitungen

1. Vorbereitung
· [bookmark: _GoBack]Personelles 
· Ausbildungsmethode
· Organisation
· Material / Geräte / Fahrzeuge
· Ausbildungshilfen
· Ausbildungskontrolle
· Arbeitsplatz

2. Lernziel
· Sind die zu erreichenden Lernziele klar definiert?
· Sind die zu erreichenden Lernziele kontrollierbar?

3. Stoff
· Beherrsche ich den Stoff so, dass ich einwandfrei vorzeigen und erklären kann?
· Beherrsche ich den Stoff so, dass ich Fehler und ihre Ursachen erkennen kann?
· Ist der Stoff an die verfügbare Zeit angepasst?

4. Beschäftigung
· Kann ich jeden Teilnehmer sinnvoll beschäftigen?

5. Ausbildungsmethoden
· Entspricht die Methode dem Können / Wissen der Teilnehmer?

6. Methodische Hilfsmittel
· Sind die methodischen Hilfsmittel richtig gewählt?
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